
 कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत २०८१/१०/०३  

  

        रोङ गाउँपालिका, कर्मचारीको तह वृलि सम्बन्धी कार्मलवलध, २०८१  

प्रस्तावना: 

कोशी प्रदशे सरकारबाट स्थानीर् सेवाको गठन, सञ्चािन र सेवाको शतयहरु सम्बन्धिा व्र्वस्था गनय जारी गररएको 

'स्थानीर् सरकारी सेवा (गठन तथा सञ् चािन) ऐन, २०८०' िा गररएको तह बलृि सम्बन्धी व्र्वस्थािाई व्र्वलस्थत र 

पारदशी ढङ्गिे कार्ायन्वर्न गनय बाञ्छनीर् भएकोिे, 

कोशी प्रदशे सरकारबाट स्थानीर् सेवाको गठन, सञ्चािन र सेवाको शतयहरु सम्बन्धिा व्र्वस्था गनय जारी गररएको 

स्थानीर् सरकारी सेवा (गठन तथा सञ् चािन) ऐन, २०८० को दफा १५१ िे लदएको अलधकार प्रर्ोग गरी रोङ 

गाउँपालिकाको कार्यपालिकाको लिलत २०८१/१०/०३ गते बसेको बैठकिे स्वीकृत गरी र्ो कार्यलवलध बनाएको छ ।  

१. संलिप्त नार् र प्रारम्भः (१) र्स कार्यलवलधको नाि 'रोङ गाउँपालिका, कियचारीको तह वलृि सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८१' 

रहकेो छ । 

(२) र्ो कार्यलवलध स्थानीर् राजपरमािा प्रकाशन हसनसाथ िाग ूहसनेछ र र्सको क्षेरमा रोङ गाउँपालिकालभरमा हसनेछ । 

२. पररभाषाः लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा,- 

(क) 'ऐन' भन्नािे स्थानीर् सेवाको गठन, सञ्चािन र सेवाको शतयहरु सम्बन्धिा व्र्वस्था गनय कोशी प्रदशे सभाबाट जारी 

गररएको 'स्थानीर् सरकारी सेवा (गठन तथा सञ् चािन) ऐन, २०८०' सम्झनपुछय । 

(ख) 'कार्यलवलध' भन्नािे 'रोङ गाउँपालिका, कियचारीको तह वलृि सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८१' सम्झनपुछय । 

(ग) 'कियचारी' भन्नािे सङ्घीर् िोक सेवा आर्ोगबाट गाउँपालिकािा लसफाररस भई लनर्लुि भएका कियचारी, कियचारी 

सिार्ोजन ऐन, २०७५ बिोलजि स्थानीर् तहिा सिार्ोजन भएका कियचारी, स्थानीर् तह अन्र् सेवािा कार्यरत 

कियचारी, प्रदशे िोकसेवा आर्ोगबाट लसफाररस भई लनर्लुि भएका रोङ गाउँपालिकालभरमाका लवलभन्न शाखा र 

लनकार्िा कार्यरत स्थार्ी कियचारी सम्झन ुपछय । 

(घ) 'गाउँपालिका' भन्नािे  रोङ गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

(ङ) 'प्रदशे' भन्नािे कोशी प्रदशे सम्झन ुपछय । 

(च) 'कार्यपालिका' भन्नािे रोङ गाउँपालिकाको कार्यपालिकािाई सम्झन ुपछय । 

(छ) 'कार्ायिर्' भन्नािे नेपािको संलवधान तथा प्रदशे काननू बिोलजि स्थालपत गाउँपालिका अन्तगयतका सलचवािर्, 

प्रलतष्ठान, वडा कार्ायिर्, स्वास््र् संस्थािाई सम्झन ुपछय । 

(ज) 'प्रदशे िोक सेवा आर्ोग' भन् नािे नेपािको संलवधानको धारा २४४ बिोलजि गलठत कोशी प्रदशेको प्रदशे िोक सेवा 

आर्ोग सम्झन ुपछय । 

(झ) 'परािशय' भन् नािे प्रदशे िोक सेवा आर्ोगक कोशी प्रदशेक लवराटनगरक नेपाििे उपिध ध गराकएको परािशय सम्झन ुपछय 

। 

(ञ) 'तहवलृि' भन् नािे ऐन तथा र्स कार्यलवलध बिोलजि हसने कियचारीको तहवलृि सम्झन ुपछय । 

(ट) 'प्रदशे लकताबखाना' भन् नािे कोशी प्रदशेको प्रदशे लनजािती सेवा तथा स्थानीर् सरकारी सेवाका कियचारीको 

अलभिेख राख्ने प्रर्ोजनको िालग िन्रमाािर् अन्तगयत रहकेो शाखा सम्झन ुपछय । 

(ठ) 'प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत' भन् नािे  रोङ गाउँपालिको प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत सम्झन ुपछय । 



              

३. सूचना प्रकाशन गने:  (१) ऐनको दफा २७ बिोलजि स्थानीर् सरकारी सेवािा कार्यरत कियचारीको पाँचौं तहबाट छैटौं तहक 

सातौं तहबाट आठौं तह र नवौं तहबाट दशौं तहिा तहवलृि गदाय तह वलृि हसने पदभन्दा एक तह िलुनको पदिा ५ वषयको 

सेवा अवलध परूा भएको र पलछल्िो तीन वषयको कार्य सम्पादन िलू्र्ांकनिा औसत कम्तीिा नध बे प्रलतशत अकं प्राप्त 

गरेका कियचारीिाई सम्बलन्धत सेवाक सिहू वा उपसिहूिा तह वलृि गररनेछ  । 

 (२) उपदफा (१) बिोलजि तह वलृि गदाय थप शलैक्षक र्ोग्र्ता आवश्र्कता पने छैन । 

(३) तहवलृि हसने कियचारीको िालग प्रत्र्ेक वषय िलंसर १५ गते र जठे १५ गते अनसुचूी १ बिोलजि ३० लदने  सचूना प्रकाशन 

गररनेछ । 

४. लनवेदन लदनुपने: तहवलृि सम्बन्धी सचूना प्रकाशन भए पश्चात दहेार्का कागजातहरु सलहत अनसुचूी २ बिोलजि लनवदेन 

पेश गनुय पनेछ । 

(क) पलछल्िो तीन वषयिा कार्यसम्पादन िलू्र्ाङ्कन फाराि बझुाएको कार्ायिर्को नाि स्पष्ट खिुाई िेलखएको सक्कि 

लनवदेनक 

(ख) सेवा अवलध पलुष्ट गने लनर्ुलि/बढुवा लनर्लुिको प्रलतलिलपक 

(ग) स्थानीर् तहिा सिार्ोजन भएको परमाको प्रलतलिलपक 

(घ) लवभागीर् सजार् नपाएकोक लनिम्बनिा नरहकेो र सेवा अवलध परूा भएको लववरण खिुाई सम्बलन्धत कार्ायिर्िे गरेको 

लसफाररस परमाक 

(ङ) पेशा सम्बन्धी व्र्वसार्ी पररषदिे् उपिध ध गराउने प्रिाणपरमाको प्रलतलिलप (आवश्र्क हसनेको हकिा िारमा) 

(च) ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बिोलजिको तह वलृि लसफाररस सलिलतिे िागकेो अन्र् कागजातहरु । 

५. लसफाररस सलर्लत: ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बिोलजि कियचारीको तह वलृिका िालग लसफाररस गनय दहेार्को 

कियचारी भएको एक तह वलृि लसफाररस सलिलत रहनेछ । 

(क) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत   - अध्र्क्ष 

(ख) गाउँ कार्यपालिकािे तोकेको एक िलहिा सलहत २ जना वररष्ठ कियचारी - सदस्र् 

६. आवश्र्क न्रू्नतर् र्ोग्र्ता र सेवा अवलध:  आवश्र्क न्र्नूति र्ोग्र्ता र सेवा अवलध स्थानीर् सरकारी सेवा (गठन तथा 

सञ् चािन) ऐनक २०८० बिोलजि हसनेछ । 

७. तह वृलि सम्बन्धी लवशेष व्र्वस्था: (१) कोशी प्रदशे बालहर कािकाजिा खलटएका तर कोशी प्रदशे अन्तगयतका स्थानीर् 

तहिा दरबन्दी भएका कियचारीको दरबन्दी भएको स्थानीर् तहिा तह वलृि हसनेछ । 

(२) एक स्थानीर् तहबाट अको स्थानीर् तहिा खलटएका कियचारीको हकिा दरबन्दी/पदालधकार रहकेो कार्ायिर्िा तह 

वलृि हसनेछ । 

८. ज्रे्ष्ठता कार्र्: ज्र्ेष्ठता गणना स्थानीर् सरकारी सेवा (गठन तथा सञ् चािन) ऐनक २०८० को दफा २६ बिोलजि गररनेछ । 

९. तह वृलि गनुम पने: काननू बिोलजि तह वलृिका िालग लनवदेन लदएका कियचारीहरुका तह वलृिको िालग ऐनको दफा २७ को 

उपदफा (४) बिोलजिको सलिलतिे दरखास्त लदने म्र्ाद सलकएको २० लदन सिाप्त भएपश्चात ५ लदनलभरमा तह वलृिका िालग 

लसफाररस गररसक्न ुपनेछ र सो लसफाररस प्राप्त भएको ५ लदनलभरमा ऐनको दफा २७ (३) बिोलजि गाउँ कार्यपालिकािे लनणयर् 

गरी लनर्िानसुार तह वलृिको परमा लदन ुपनेछ । 



              

१०. सावमजलनक गने: तह वलृि भएका कियचारीहरूका लववरण गाउँपालिकािे आफ्नो सचूना पाटी र ववेसाकटिा अलनवार्य 

राखी सावयजलनक गररनेछ । 

११. सलचवािर्: तह वलृि सम्बन्धी कार्य गनय गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्को प्रशासन फाँटिे सलचवािर्को काि गनेछ । 

१२. तह वृलि गनम नहुनेः र्स कार्यलवलधिा अन्र्रमा जनुसकैु कुरा िेलखएको भए तापलन दहेार्को अवस्थािा दफा ५  बिोलजिको 

सलिलतिे कियचारीिाई तह वलृिको िालग लसफाररस गनय पाकने छैनः- 

(क) लनिम्बन भएकोिा लनिम्बन भएको अवलधभर, 

(ख) तह वलृि वा बढुवा रोक्का भएकोिा तह वलृि वा बढुवा रोक्का भएको अवलधभर, 

(ग) तिब वलृि  रोक्का भएकोिा तिब वलृि रोक्का भएको अवलधभरक  

(घ) ऐनको दफा ४१ बिोलजि सेवा वा सिहू पररवतयन गरेको कियचारी भए त्र्सरी सेवा वा सिहू पररवतयन भएको लिलतिे 

तीन वषयको अवलधभरक 

(ङ) असाधारण लबदािा वा अध्र्र्न लबदािा बसेकोिा सो लबदाको अवलधभरक 

(च) स्थानीर् स्वास््र् सेवाको कियचारीको हकिा प्रचलित काननू बिोलजि गठन भएको स्वास््र् सम्बन्धी व्र्ावसालर्क 

पररषद ्िा नाि दताय लनिम्बन भएको भए त्र्स्तो लनिम्बनको अवलधभर । 

१३. जानकारी लदनु पनेः र्स कार्यलवलध बिोलजि गरेको बढुवा र तह बलृिको जानकारी लनणयर् भएको लिलतिे पन्र लदनलभरमािा 

िखु्र्िन्रमाी तथा िन्रमाी पररषदको कार्ायिर्, प्रदशे लकताबखाना र प्रदशे िोकसेवा आर्ोगिाई लदन ुपनेछ । 

१४. बाधा अड्काउ फुकाउन सकनेः र्स कार्यलवलधको कार्ायन्वर्निा कुनै बाधा उत्पन्न भएिा प्रदशे िोक सेवा आर्ोगको 

परािशयिा गाउँ कार्यपालिकािे आवश्र्क लनणयर् गरी त्र्स्तो बाधा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 

१५. उजुरी/गुनासो: तह वलृिको लनणयर् उपर लचत्त नबझुेिा सचूना प्रकाशन भएको लिलतिे १५ लदनलभरमा प्रदशे िोक सेवा 

आर्ोगिा उजरुी/गनुासो गनय सलकनेछ । 

१६. प्रचलित कानून बर्ोलजर् हुनेः र्स कार्यलवलधिा उल्िेख भएको लवषर्िा र्सै लनदलेशका बिोलजि र अन्र् लवषर्िा 

प्रचलित काननू बिोलजि हसनेछ । 

१७. खारेजी र बचाउ: गाउँपालिकाको 'कियचारीको तह वलृि सम्बन्धी कार्यलवलधक२०८०' खारेज भएको र उि कार्यलवलध 

बिोलजि भए गरेका कािकारबाहीहरु र्सै कार्यलवलध बिोलजि भएको िालननेछ । 

  



              

अनुसूची १ 

दफा ३ को उपदफा ३ सँग सम्बलन्धत 

रोङ गाउँपालिका 

गाउँ कार्मपालिकाको कार्ामिर् 

पहरीगाउँ, इिार्  

कोशी प्रदेश, नेपाि 

प= सं=:२०८.../०८....                         

च= नं= M                            लर्लत :२०८१/...../...... 

   

 

 

लवषर् : तह वृलि हुने कर्मचारीिे लनवेदन पेश गने सम्बन्धी सचूना । 

 
स्थानीर् सवेाको गठन, सञ्चािन र सवेाको शतयहरु सम्बन्धिा व्र्वस्था गनय जारी गररएको ऐन, २०८० को दफा 

२७  तथा रोङ गाउँपालिका, कियचारीको तह वलृि सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८१ को दफा ३ बिोलजि  तह वलृि हसन ेर्ोग्र्ता 

पगुेका कियचारीहरुिे र्ो सचूना जारी भएको लिलतिे ३० (तीस) लदनलभरमा दहेार्का कागजातहरु सिंग्न गरी र्स 

कार्ायिर्िा लनवेदन दताय गनुय हसन र्ो सचूना प्रकाशन गररएको छ । 

 

प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 

पशे गनुयपन ेकागजातहरु 

क) सवेा अवलध पलूष्ट गन ेलनर्लुिपरमा, 

ख) सङ्घीर् िोक सवेा आर्ोगबाट स्थानीर् तहको छैटौं तहिा लसफाररस भएको भए उि लसफाररस परमा 

ग) सिार्ोजन भएका कियचारीको हकिा सिार्ोजन भएको परमा, 

घ) लनर्िानसुारका अन्र् कागजातहरु । 
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अनुसूची २ 

दफा ४  सँग सम्बलन्धत  

 तह वृलि हुने कर्मचारीिे पेश गने लनवेदनको ढाँचा  

लिलत: 

श्रीिान ्प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत ज्र् ू

 रोङ गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

पहरीगाउँ, किाि ।  

लवषर्: तह वलृिको लनवदेन पेश गररएको सम्बन्धिा । 

 

प्रस्ततु लवषर्िा र्स कार्ायिर्को प. सं. ........................., च. नं. ...................... , लिलत ...................... िा प्रकालशत  तह 

वलृि हसन ेर्ोग्र्ता पगुकेा कियचारीिे लनवदेन पेश गने सम्बन्धी सचूनानसुार दहेार्को लववरण र कागजात संिग्न गरी र्ो लनवदेन 

पेश गरेको छु ।  

१. तह बलृि हसने कियचारीको नाि:  

२. स्थार्ी ठेगाना 

३. पद: 

४. शरुु लनर्लुि लिलत: 

५. हािको पदिा बढुवा लनर्लुि लिलत: 

६. शलैक्षक र्ोग्र्ता: 

पेश गररएका कागजातहरु 

क) सेवा अवलध पलुष्ट गने लनर्लुिपरमा, 

ख) सङ्घीर् िोक सेवा आर्ोगबाट स्थानीर् तहको छैटौं तहिा लसफाररस भएको भए उि लसफाररस परमा 

(ख) सिार्ोजन भएका कियचारीको हकिा सिार्ोजन भएको परमा, 

(ग) पलछल्िो तीन वषयको कार्यसम्पादन िलू्र्ाङ्कनको औसत प्राप्त अकं (नध बे प्रलतशत अङ्क प्राप्त गरेको हसनपुने)  

  



              

अनुसूची ३ 

 तह वृलि लनरु्लिको ढाँचा  

रोङ गाउँपालिका 

गाउँ कार्मपालिकाको कार्ामिर् 

पहरीगाउँ, इिार्, कोशी प्रदेश, नेपाि 

प= सं=:२०८.../०८....                         

च= नं= M                            लर्लत :२०८../...../...... 

   

 

लवषर्: तह वलृि लनर्लुि । 

 

श्री ………………………. (कियचारी संकेत नं.……….) 

 रोङ गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

पहरीगाउँ¸ किाि ।  

 र्स कार्ायिर्को लिलत .......................  को लनणयर्ानसुार स्थानीर् सेवाको गठन, सञ्चािन र सेवाको शतयहरु 

सम्बन्धिा व्र्वस्था गनय जारी गररएको ऐन, २०८० को दफा २७  बिोलजि तपाईिंाई दहेार् अनसुार  तहवलृि गररएको छ ।  

तहवलृि हसन ुभएकोिा हालदयक बधाई । राष्ट्रसेवािा उच्च िनोबिका साथ कार्य सम्पादन गनुय हसने अपेक्षा लिईएको छ । 

 

हाि कार्मरत पदको लववरण     तह वृलि भएको पदको लववरण 

१) सेवा: 

२) सिहू/उपसिहू: 

३) पद: 

४) तह: 

१) सेवा: 

२) सिहू/उपसिहू: 

३) पद: 

४) तह: 

 

बोधाथम : 

श्री सङ्घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रशासन िन्रमाािर्, लसंहदरबार, काठिाडौं । 

श्री िखु्र् िन्रमाी तथा िन्रमाी पररषदको कार्ायिर्, लवराटनगर  

श्री प्रदशे लकताबखाना, लवराटनगर ।    
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                                                                                                                 आज्ञाले 

विनोद कुमार चौहान                                                                                                                                                 

प्रमखु प्रशासकीय अवधकृत 


